




Proses Kerja Bagi Kebenaran Perjalanan Ke Luar Negara Atas Tugas Rasmi 

Bagi Semua Staf Universiti Malaya 

 

Mula

Staf melengkapkan Borang Lampiran A dan mendapatkan kelulusan Ketua Jabatan & 
Ketua PTj. Borang Lampiran A yang lengkap dikemukakan kepada Pentadbir Cuti PTj 

untuk dimuat  ke dalam Sistem Kebenaran Perjalanan Ke Luar Negara

Rekod permohonan secara online diterima dan disemak oleh BSM

Lengkap & 
memenuhi 

syarat?

Permohonan yang lengkap dan memenuhi syarat dihantar ke Pihak Berkuasa Melulus (PBM) yang 
berkenaan untuk perakuan melalui online berdasarkan kategori jawatan berikut:

1) Bagi staf akademik, permohonan dihantar ke TNC (A&A)
2) Bagi staf P&P (Bukan Akademik), permohonan dihantar ke Pendaftar

3) Bagi staf Pelaksana, permohonan dihantar ke TPK

Permohonan diterima oleh PBM

Peraku?

Permohonan dimajukan kepada Naib Canselor

Lulus?

Permohonan dikemukakan kepada Pengerusi LPU untuk 
pertimbangan

Lulus?

Permohonan dikemukakan kepada KSU

Lulus?

BSM mengeluarkan kelulusan rasmi bagi kebenaran perjalanan ke luar negara 
atas urusan rasmi

BSM mengeluarkan kelulusan rasmi bagi kebenaran perjalanan ke luar negara 
atas urusan rasmi

Tamat

Ya

Tidak

Ya

Tidak

Ya

Ya

Ya

BSM mengeluarkan surat 
dukacita. Pegawai 

dikehendaki 
menggunakan cuti 

tahunan yang 
berkelayakan

Tidak

Tidak

Tidak

 


	Perjalanan Ke Luar Negara Atas Tugas Rasmi
	Proses Kerja Bagi Kebenaran Perjalanan Ke Luar Negara Atas Tugas Rasmi_v2

